MOOS BAUINGENIEURE AG

Selbstandige(r) Leiter(in) Rechnungswesen, Personal, Administration 40 — 50%

Seit Gber 50 Jahren dirfen wir mit Freude und Begeisterung das Erscheinungsbild von Zug und der
Region mitgestalten. Als verlasslicher und anerkannter Partner bietet die Moos Bauingenieure AG ihren
Kunden vielféltige ingenieurtechnische Dienstleistungen aus den Bereichen Hochbau, Spezialtiefbau, Um-
und Anbauten sowie Zustandsuntersuchungen an und tréagt damit zum Gelingen der Gesamtprojekte bei.

Zur Unterstutzung der Geschaftsleitung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine

engagierte und motivierte Personlichkeit, die es gewohnt ist, selbstandig zu arbeiten

Du bringst mit

e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
e Erfahrung im Rechnungswesen
e HR-Erfahrung

o Selbsténdige, strukturierte Arbeitsweise
e Gute PC-Kenntnisse

Deine Aufgaben

e Buchhaltung inkl. Quartals-, Jahresabschluss und MWST-Abrechnungen

e Personaladministration inkl. Lohn, Sozialversicherungen und allen Abrechnungen
e Projektadministration inkl. Rechnungstellung und Kostenuberwachung

o Allgemeine Administrationsaufgaben

Wir bieten

e Ein tolles und erfahrenes Team

e Spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld

e Gestaltungsspielraum mit Eigenverantwortung

e Flexible Arbeitszeitgestaltung, 5 Wochen Ferien

e Birostandort in SBB-N&he und bester Autobahnanbindung
o regelmassige Teamevents und kostenloser Biroparkplatz

Du hast Interesse oder Fragen

e Dann melde Dich direkt bei René Hantzsch / Tel. 041 767 44 33

e Oder schaue Dich auf unserer Homepage um: www.moos-bauing.ch

e Sende Deine Bewerbung an folgende Adresse: r.hantzsch@moos-bauing.ch
e MOOS BAUINGENIEURE AG, Industriestrasse 55, 6300 Zug



